Provozni rad Détského koutku (dale jen ,,DK*)
Technické univerzity v Liberci

Obecna ustanoveni o DK:

DK je mistem, kde si mohou rodi¢e z fad zaméstnancti Technické univerzity v Liberci
(dale jen ,,TUL®) nebo rodice z fad studenti TUL (dale jen ,,rodice*) pohlidat své
potomky nebo zajistit pohlidani svych potomkua chivami, které si sami vyberou.
Utelem DK je usnadnit rodi¢tim hlidani jejich potomkd v naléhavych p¥ipadech.

DK neni zadnou osobou, je pouze mistem, kde dohled nad détmi vykonavaji sami rodice
nebo chlivy vybrané rodici.

DK neni pfedSkolnim zafizenim, ¢i jinym obdobnym zafizenim provozujicim teoretické
¢i praktické vyucCovani nebo vychovu ditéte, ani détskym koutkem, ktery zajistuje
hlidani déti.

TUL, Fakulta ptirodovédné-humanitni a pedagogicka ani TUL neni osobou, kterd by
organizovala, fidila nebo zajist'ovala ¢innost détského koutku ¢i jinak DK provozovala,
TUL, Fakulta pfirodovédné-humanitni a pedagogickd pouze poskytuje rodi¢im, ktefi
maji vztah k TUL, vyhrazené prostory za ucelem jejich vyuziti jako DK, dale
zprostfedkovava rodicim kontakt na chlivy z fad vybranych studentd TUL, Fakulty
prirodovédné-humanitni a pedagogické a dale poskytuje technickou pomoc pfti ¢innosti
DK, jak je blize specifikovana v nasledujicim textu.

DK se tidi dale uvedenym Provoznim fddem. Rodice, jakoz 1 vSechny osoby, které jsou
opravnény DK vyuzivat, nebo osoby, které se v koutku pohybuji véetné déti rodict, jsou
povinni fidit se Provoznim fadem DK. Rodi¢e jsou povinni sezndmit své déti s
Provoznim fadem DK zplsobem piiméfenym veéku ditéte.

Provozni rad DK:

A) Obecna pravidla provozu DK:

1.

w

DK je umistén v budové TUL, v jednotce oznacené P, na adrese Komenského 314/2.
Umisténi DK mtize byt zménéno rozhodnutim TUL.

DK je organizovan pouze v prostorach k tomu vyhrazenych a oznacenych.

Provozni doba DK je od 7.00 do 18.00 s vyjimkou nedé¢le.

DK je organizovan na principu, ze rodie hlidaji sami své potomky zptsobem dale
uvedenym v tomto Provoznim fadu v prostorach k tomu vyhrazenych a oznacenych tak,
ze si predem objednaji termin, ve kterém by chtéli DK vyuzit.

Hlidani déti v DK zajistuji sami rodice. Rodice zajistuji hlidani svymi silami nebo
prostfednictvim jimi urcené zletilé osoby (tzv. ,,vlastni hlidani*), nebo prosttednictvim
jimi vybrané chuvy z fad studujicich Fakulty pfirodovédné-humanitni a pedagogické
(déle jen ,,chiva®).
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Hlidani podle bodu 5. nesmi byt umoznéno osobé, kterd se fddn¢ nezaevidovala v
systému spravovaném koordinatorem nebo nedojednala s koordinatorem ¢i chivou
vyjimku.

Kazda opravnénd osoba dle bodu 1., ktera chce vyuzit DK, je povinna si fadné
rezervovat (objednat) termin, ve kterém chce vyuzit DK, a to alespon 3pracovni dny
pfed jeho uskutecnénim. Termin objednéva prostfednictvim formuldfe na adrese
www.koutek.tul.cz. V rezervaci rodi¢ uvede vzdy své jméno, pfijmeni, datum narozeni,
jméno ditéte, vztah k TUL (zaméstnanec, student) a termin, ktery si chce rezervovat. Ve
vyjimecnych pripadech mize rodi¢ rezervovat termin i ve 1hité kratsi pred hlidanim, a
to 1 v DK s chtivou, pokud tim nebude narusen chod DK. Kazda rezervace musi byt
potvrzena formou e-mailu tzv. Potvrzenim o rezervaci, jinak je neplatna.

Kazda osoba, ktera chce vyuzit DK je povinna prokazat se na vyzadani Potvrzenim o
rezervaci poveéfenému zaméstnanci TUL (koordinator, chliva, vratny), jinak nemize DK
vyuzit (ve vyjimecnych piipadech Ize rezervaci ovéfit u koordinatora).

Technickou podporu pii vyuzivani DK poskytuje rodicim TUL, Fakulta ptirodovédné-
humanitni a pedagogicka prostrednictvim koordinatora.

Obsazenost DK bude priibézné evidovana na webovych strdnkach TUL, kde si mohou
rodice ovéfit kapacitu DK, chiivu, kterd zajistuje hlidani a ptipadné dalsi informace
tykajici se DK.

K ovéteni udajii o rezervaci je na pozadani koordinatora, chiivy ¢i jiného opravnéného
zaméstnance TUL pfichozi osoba povinna se prokdzat obcanskym prikazem ¢i jinym
dokladem totoznosti.

Kapacita DK je omezena poctem déti v urc¢ité hodin¢ provozu DK. Na hlidani ditéte
chitvou neni narok.

Za hlidani potomk jsou vzdy odpovédni rodice.

KaZzda osoba, ktera vstupuje do prostor TUL vcetné prostor DK, je povinna seznamit se
s pozarnimi predpisy, jakoz i dal§imi pfedpisy tykajicimi se bezpecnosti v budovach
TUL, a tyto predpisy ¢i pravidla diisledné dodrzovat.

V¢k déti neni v DK omezen, ledaZe je dale stanoveno jinak.

V détském koutku je zakézan pohyb vSech osob ve venkovni obuvi. Rodi¢e mohou
pouzit pro pohyb v DK navleky.

Do DK je pfisné zakazano vnaseni véci, pfedmét ¢i latek, které by mohly ohrozit Zivot
¢1 zdravi déti umisténych v DK, a to zejména (zvifat, drazdivych chemickych latek,
pyrotechniky, zbrani, sirek, zapalovaci, ostrych pfedmétl — jehel, Spendlikl apod.), ale
také nevhodnych hracek. Jako vhodné hracky doporucujeme hracky, které¢ nemaji ostré
hrany, nejsou tézké, napt. hracky plySové.

V DK nesmi rodi¢e umistovat své potomky, kteti byli jejich oSetfujicim lékafem
vylouceni z pobytu v kolektivu ¢i jsou nemocni volné nakazlivou (infekéni) nemoci.
Rodice jsou povinni pii umisténi svého ditéte do DK zajistit, aby bylo jejich dité vhodné
obleceno. U malych déti doporucujeme donést i ndhradni obleceni a plenky. Kazdé¢ dité
by mélo byt vybaveno vhodnymi pteziivkami.

Rodi¢e jsou opravnéni zajistit si hlidani déti v koutku svépomoci — sami Ci
prostiednictvim jimi urcené zletilé osoby. Koordinator nebo chliva vykonavajici dohled
v DK je vSak opravnéna odmitnout hlidani rodi¢em nebo osobou urc¢enou rodicem v DK
v dobé, kdy zajistuje (chtiva) hlidani jinych déti, v ptipadé, Ze je tato osoba zjevné
nezpusobild k takovému hlidani a toto vlastni hlidani z DK vykazat (v tomto piipadé
rozhodne rodi¢ sam, zda chce ponechat dit€ pod dohledem chiivy, jeli toto feSeni mozné,
¢i zda zajisti dohled nad ditétem vylu¢né sam, ¢i zda dit¢ v DK neponechd).
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Rodice jsou povinni dodrzovat provozni dobu DK. Rodic¢, ktery zajiSt'uje vlastni hlidani,
je povinen zajistit, aby byl DK nejméné 5 minut pfed koncem provozni doby radné
uklizen, ptekontrolovat vybaveni, opustit DK a zastfezit prostor.

Déti se mohou pohybovat v koutku pouze v doprovodu nebo pod dohledem zletilé osoby
(rodice, rodicem zvolen¢ho hlidani, chavy).

Pro vstup do DK =za tucelem vlastniho hlidani si rodi¢e pfedem dohodnou
s koordinatorkou povoleni ke vstupu na karté¢ TUL.

Veskeré vnesené véci ukladaji rodice na misté k tomu uré¢eném. Pti vlastnim hlidani
odpovida za véci vnesené vzdy rodic, ktery DK uziva. Svrsky obleCeni ditéte se ukladaji
na k tomu urceném veésaku. Rodice nevybavuji déti cennymi predméty, jako jsou zlaté
privésky, mobilni telefony, jind drobné elektrotechnika. V ptipad¢, Ze rodice jsou nuceni
uzit pro své dité¢ kocarek, ulozi jej v predsini DK. TUL ani Fakulta ptirodovédné-
humanitni a pedagogické nejsou provozovatelem DK ani nijak nezajist'uji ¢innost DK,
jejich odpovédnost za véci vnesené je zcela vylou€ena. Za véci vnesené si rodice nebo
ti, kdo véci vnesli, odpovidaji sami.

Elektrické spotiebice a jiné zafizeni umisténé v DK mohou provozovat pouze zletilé
osoby. Rodice a jiné zletilé osoby zajistujici vlastni hlidani nejsou opravnéni umoznit
ditéti pouzivani zafizeni uvedeného v pfedchazejicim odstavci.

Vsechny osoby pohybujici se v DK jsou povinny disledné zavirat vchodové dvete, aby
nedochazelo ke vstupu neopravnénych osob do DK.

U vchodu do DK je umistén ,,Seznam vybaveni a zafizeni* DK véetné kuchyiky. Kazda
zletila osoba, ktera vstupuje do DK v okamziku, kdy v DK neni pfitomna jina osoba
(tzn., odemyka si a vstupuje do volného DK), je povinna ptekontrolovat, zda vybaveni
uvedené v Seznamu vybaveni a zafizeni skutecné odpovida stavu v DK véetné kuchynky
a piipadné nedostatky zaznamenat v Protokolu o zavadach a oznamit bezprostiedné po
jejim zaznamenani koordindtorovi. Kazdy rodi¢ ¢i jim urcend zletila osoba zajistujici
vlastni hlidani odpovidd za Skody na majetku TUL zpiisobené v souvislosti s
vyuzivanim DK, a to bud’ jim samotnym ¢i jeho ditétem.

Rodice odpovidaji za vSechny Skody, které dité zptisobi v dobé pobytu v DK na zatizeni
DK ¢i majetku TUL nebo jiné osoby nebo jinému ditéti ¢i osobé.

V piipadé, Ze DK vyuzivaji rodice vlastnim hlidanim, jsou povinni zajistit po pouZiti
DK uvedeni DK do ptivodniho stavu, zejména jsou povinni uklidit po svych détech.
Pti odchodu ditéte z DK mohou byt rodice nebo jimi povétené zletilé osoby pozadani
chiivou nebo osobou vykonavajici dohled nad détmi, aby po svém ditéti uklidili.

V ptipadé odchodu osoby z DK jako posledni, je tato osoba povinna pii odchodu
piekontrolovat vypnuti vSech elektrickych spotiebicli, vypnuti vSech vodovodnich
zarizeni, zavrit vSechna okna a nasledn¢ DK zaviit a zastiezit.

B) Zvlastni pravidla provozu DK:

1.

2.

Tato pravidla upravuji provoz DK ve vztahu k hlidani déti rodi¢t chivou. Pokud
nestanovi tato Zvlastni pravidla jinak, pouziji se vzdy Obecna pravidla provozu DK.
Rodice, ktefi nemaji zajisténo vlastni hlidani v DK pro své potomky, mohou vyuzit
hlidani pomoci chivy.

Chtva z tad studujicich Fakulty ptirodovédné-humanitni a pedagogické je rodicim
pfidélena koordinatorem. Pfipadnou nespokojenost s chiivou fesi rodi¢ s koordinatorem.
Jméno vybrané chuivy je sdéleno rodi¢im V Potvrzeni o rezervaci podle bodu 7.
Obecnych pravidel provozu DK.
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Hlidani chtivou je vztahem mezi rodi¢em ditéte a pfislusnou chivou, ktery musi byt
obéma stranami tohoto vztahu odsouhlasen.

Rodic je zaroven povinen kromé tidajii uvedenych v bodu 7. Obecnych pravidel provozu
DK sdé¢lit v rezervaci kontakt, na kterém bude dosazitelny v dob¢ hlidani chtivou.
Rodice nemaji pro hlidani narok na jimi vybranou chtivu. Koordinator se jim bude snazit
vyhovét v jejich pozadavku na hlidani ditéte vybranou chiivou. Koordinator rodi¢tim
vzdy sdéli v ramci Potvrzeni o rezervaci, kterd chiiva bude hlidani jejich potomka
zajistovat.

Chtivy z tad student Fakulty pfirodovédné-humanitni a pedagogické zajistuji dohled
pouze v ptipad¢, ze rodicCe fadné rezervuji termin hlidani podle tohoto provozniho fadu
DK, jinak zajist'uji dohled sami rodice ¢i jimi povéfené zletilé osoby.

Dité, které ma byt hlidano chiivou, musi do DK pftivést a predat chiivé vzdy jeho rodic.
V piipadé, ze zletila osoba, ktera dité piivedla, neni rodicem ditéte, je povinna tato chiivé
predat potvrzeni od rodi¢e ditéte, ve kterém rodic prohlasi, ze souhlasi s tim, aby do DK
ptivedla jeho dité jina zletild osoba s uvedenim jejiho jména a pfijmeni, data narozeni a
Cisla ob¢anského prikazu, s tim, ze v ramci prohlaseni uvede, zda tato osoba bude jeho
dit¢ z koutku také vyzvedavat. Tyto skutecnosti je rodi¢ povinen vzdy uvést v Karté
ditéte!

Doba hlidani potomkl rodi¢l chivou neni po dobu provozni doby omezena.
Doporucena doba pobytu ditéte v DK je nejvyse 120 minut. Pozaduje-li rodi¢ hlidani
delsi nez 120 minut, je povinen vzdy po 120 minutidch pobytu ditéte v DK své dité
zkontrolovat (telefonicky ovéfit, zda je vSe v poradku, ptipadné se dostavit, dat mu
najist, napit, odvést na WC, piebalit apod.), ledaze se s chiivou vykonavajici dohled
dohodne jinak (zvlasté v piipad¢ starSich déti a déti, které jiz do DK chodi delsi dobu).
Chavy v DK zajistuji zejména hlidani déti. V ramci hlidani mohou chiivy po domluvé
s rodi¢em ditéte podavat ditéti drobné obcerstveni — piti, svacinu, nebo zajistit péci o
dité — prebaleni apod.

Rodice jsou povinni pii umisténi svého ditéte do DK ptinést ditéti dostate¢né mnozstvi
obcCerstveni (jidlo, piti) a dale hygienické potieby (pleny, hygienické ubrousky apod.)
zejména s ohledem na délku pobytu ditéte v DK, vek ditéte a potieby ditéte s tim, Ze
tyto oznaci jmenovkou ditéte. V piipad€é nedoneseni téchto véci je chliva opravnéna
odmitnout hlidani ditéte, nebo dohodnout zkraceni doby hlidani oproti dobé rezervované
rodi¢em.

Kazdy rodi¢ je povinen sdé€lit koordinatorovi a chivé zvlastni poZzadavky na péci o své
dit¢ v DK, napt. dodrzovani pitného rezimu, piebalovani apod. a uvést je ve formulari
,,Karta dit€te*.

V ptipad¢, Ze ditéti predavanému do DK maji byt pravidelné¢ podavany léky, zajisti
podavani 1€k rodi¢ vyluéné saim. Chiiva nesmi podavat zadné 1éky détem, ledaze je
rodi¢em ditéte, kterému maji byt Iéky podavany.

U ditéte, u kterého nezajistuje rodi¢ vlastni hlidani, je rodi¢ povinen sdélit chive
kontakt, na kterém bude po celou dobu hlidani dosazitelny.

Rodice jsou predevs§im povinni dodrzovat dohodnutou rezervovanou dobu hlidani v DK.
Ve vyjimecnych ptipadech mohou rodi¢e v pribéhu hlidani pozadat o prodlouzeni
hlidani, pokud to umoziiuje kapacita DK, nenarusuje to chod DK a po odsouhlaseni
koordinatorem. Prodlouzeni hlidani v§ak nesmi ptesahnout provozni dobu DK.

Rodi¢ musi vyzvednout své dité vzdy pied koncem provozni doby. V piipadé€, Ze se
rodi¢ neomluvené opozdi, oznami chiiva tuto skute¢nost koordinatorovi a po domluvé s
nim je opravnéna volat piipadné Policii CR. Jestlize bude u rodiée ditéte pravidelné
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dochézet k porusovani provozni doby DK, muze tato skutec¢nost vést k zdkazu vstupu
ditéte do DK.

Chtiva je opravnéna vyloucit z DK dit¢, které je nezvladatelné (napi. odmita poslouchat
pokyny chtivy, ohrozuje jiné déti ¢i jim ublizuje apod.). Vylouceni ditéte z DK se dé&je
tak, ze chliva oznami na rodi¢i uvedeny telefonni kontakt, aby se rodi¢e neprodlen¢
dostavili do koutku a zajistili si hlidani ditéte sami. Zaroven tuto skutecnost oznami
chiva koordinatorovi. U ditéte, u kterého dosSlo opakované k vylouceni z DK pro
nezvladatelné chovani, mtize byt pfijato opatieni, ze mu nebude v budoucnu do DK
umoznén vstup (zékaz vstupu ditéte do DK).

Rodice jsou povinni veskeré véci, které vnaseji do DK, ulozit z divodu bezpecnosti na
misté k tomu ur¢eném.

Koordinator nebo chliva miize odmitnout vstup rodi¢e nebo jiné zletilé osoby v jeho
doprovodu (vlastni hlidani), pokud se tato osoba odmitne prokazat paticnym dokladem.
Chtiva je opravnéna piedat dité z DK po ukonc¢eni hlidani pouze jeho rodici ¢i rodicem
opravnéné zletilé osobé, ktera dit¢ do DK ptivedla. Skutecnost, Ze dit¢ bude vyzvedavat
z koutku jind osoba nez rodi¢, je rodi¢ povinen ozndmit chiivé pii ptichodu ditéte a
totoznost osoby uvést ve formulafi ,,Karta ditéte®.

V piipad¢, Ze si rodi€ nepieje, aby bylo dit¢ z DK vyzvednuto druhym rodicem, musi
rodi¢ na tuto skutecnost vyslovné upozornit pii predani ditéte chiivé.

V Liberci, dne 8. 9. 2022

Mgr. Ilona Sovova
koordinatorka DK, v.r.



